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Merktse lisnaolot Kikaamalla paivamaarad henkilon kohdala(vihrea=lasna). Vot kirjoittaa tunnin aiheen kikkaamala sarakeotsikon paivamaaralinkistd. Otsikossa paivan perassé plusmerkk, jos ahe on kifottettu, muuten

minusmerkki

Jos olet lisannyt kertoja, péivamaéra nakyy punaiselia. Talloin vot muokata kokoontumiskerran tietoja kikkaamalla punaisesta

Tulosta vaakaan

SAHKOINEN PAIVAKIRJA Syksy 2013

9012345 ESIMERKKIKURSS| Niikko Mali

Opiskeljamaksimi 20 Opiskeljamini
to 13.00-14.30

12

Nimi ot
1 |ESIMERKKIESSI 8,00
2 |ESMERKKIELLA 800
3 |GUGALE GABREL 4,00
4 | MALLIMILLA 8,00
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HelleWiin paaseminen

Saat henkilokohtaiset HelleWi-tunnukset Mika Tammenkoskelta, mika.tammenkoski@turku.fi.

Linkki HelleWiin 10ytyy opiston nettisivuilta kohdasta Yhteystiedot > Opettajille ja luennoitsijoille. Kayta

tuntiopettajien HelleWi3, ellei sinulle ole toisin sanottu.

€ a opistopalvelut.fi

HelleWi

Kayttajitunnus:

Salasana:

201499

Simy palveluun

Linkki vie sisddnkirjautumissivulle. Syota tahan saamasi HelleWi-tunnukset. Taman sivun osoitteen voit

halutessasi lisdta selaimesi kirjanmerkkeihin/suosikkeihin, jotta paaset sivulle jatkossa helpommin.

HelleWi Turun suomenkielinen tydvaenopisto HelleWi
Aloitussivu -
® Kurssit limoitustaulu || Pikachje
® Omat henkilotiedot
® Tiat
O L edell. HUHTIKUU 2014 seur.
® Lomaikeel MUUTOKSET Osoite yms. tietojen muutokset imoitettava aina myds Irenelle, muutokset eivét siiry HelleWistd palkkaohjelmaan. Ma Ti| Ke| To Pe La Su
® Muuta salasana
16.9.2013 14 12 3/ 4|5 86

e Palkanmaksun muutosilmoitusten palautus péiviit 2013 | Kevaan 2014 pakkojen P rene Loiskolle VIMEISTAAN
tammikuu 131
helmikuu 10.2,
2812012 maaliskuu 1.3
huhtikuu .4,
toukokuu 8.5
Oppilssluettelosta Wikl oppiaan varasianumero kurssilitalia on 99 tarkoittaa e elté oppias on peruutianut osalistumisensa kurssile.
2452012
Tilinumero Tiinumero pakanmaksua varten on imottettava BAN-muodossa!
16.11.2010

16 7 |88 (101112 13
1615 1617 18| 18| 20
17 21 22(23 |24 25|26 27
18 28 28| 30

Kirjautumisen onnistuttua naet aloitussivun, jossa on joitakin tiedotteita ja ohjeita. Lue ndma lapi ainakin
kerran. Liikkkuminen HelleWissa tapahtuu vasemman laidan valikon linkeilla ja sisdlt6alueen ylalaidan
valilehdilla (tdssa llmoitustaulu ja Pikaohje). Lue myds pikaohje kertaalleen lapi.

Lahetd oppaasta palautetta: tero.kuusela@turku.fi




Kurssien tarkastelu

» . . . e . »
HelleWi Turun suomenkielinen tydvaenopisto HelleWi
Aloitussivu Jw‘EE‘| .
Do Kurssit
® Omat henkistisdot Kaikki aineotsikot I Omat kurssit I
® Tiat
® Kurssiarviointi Aineet, joissa kursseja
® | omakkeet Aineen nimi Pidluokka Koulutusala Akt
® Muuta salasana 1000 | LUENNOT JA SEMINAARIT 240 399 7 0
100002 ESPANJAN TEEMAVUODEN LUENNOT 240 299 1 0
Kirjaudu ulos 1101 | MUSIKK] 170 205 26 L]
1103 | KUVATATTEET 180 206 2 L]
110301 | KUVATAIDE: PIRUSTUS 180 206 9 L]
110302 | KUVATADE: MAALAUS 180 206 16 L]
110303 | KUVATADE: IKONIMAALAUS 180 206 2 ]
110304 | KUVATAIDE: TAIDEGRAFIKKA 120 206 3 ]
110305 | KUVATAIDE: VALOKUVAUS 120 206 3 L]
110306 | KUVATAIDE: KUVANVEISTO 120 206 4 ]
110307 | KUVATAIDE: KERAMIKIA 120 208 3 1 0 |Liséé kurssi

Kohdasta Kurssit naet listauksen eri aineryhmien kurssimaarista kuluvalla lukukaudella. Talla sivulla tarkein
linkki sinulle on Omat kurssit, jonka kautta paaset tarkastelemaan ja muokkaamaan omia kurssejasi.

HelleWi T kieli tydva ist HelleWi
—he Aineet | Omat kurssit || Lukuvuoden valinta
b Kurssit
® Omat henkilotiedot
® Tiiat
* Kurssisrvioint Kurssit 20132004 _kurssilajis_kaikki
et Lv | Aine | Tunnus Kurssi Ope K Lv P'.‘.!"‘“ Avautuu | Status| Tila| lim.| Péivkirja S“":"‘"e“
® Muuta salasana dattyy E¥kir
. o 5 o 24.10.2013 - .
20132014 2198| 54321 OPPMISTATOJA Midio Mall| N [2013-2014|% £ |Pass| 0[S K| Ly |Svkev Kevat
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....... o |on1a e 3102013 . .
20132014 9998| 9012345 ESMERKKIKURSSI Widko Mali| N |2013-201¢| 3102012 T |Pass| 12|8I|KI| Ly |Syksy Kevat
= 5 o 2592013 - .
2013-2014 45 ESIMERKKIKURSSI JATKO Wido Mali| N (20122014 250N E |Pass|  0[SI|KI| Ly |Swksy Kevat
________ 3 o loninange 2012013 . .
20132014 9998 9012347 EDISTYNEITA ESMERKKEIA Widko Mali| N (20132014 20120 sqsmiztnoom| T |Pass| 20|S|M0 | Lv |Svkey Kevat

Omat kurssit —sivulla ndet kurssiesi tietoja taulukkomuodossa. Oleellisimpia ovat:

e  Lv: Lukuvuosi.

e Kurssi: Kurssin nimi.

e Alkaa Paattyy: Ensimmaisen ja viimeisen opetuskerran paivamaarat.

e Status: E = Peruuntui, P = Keskeytyi, T = Toimii.

o llm.: limoittautuneiden maara. Tasta voit seurata onko toteutumaraja tayttymdassa. Luvussa
mahdollisesti mukana olevia kurssimaksuttomia osallistujia (esim. etua hyddyntavat tuntiopettajat)
ei huomioida toteutumisrajan tayttymista laskettaessa.

e Sadhkoinen pvkirja: Sdhkoinen paivakirja, jota kasitelldadn edempana omassa luvussaan. Huomaa
syksyn ja kevaan erilliset paivakirjat.

Lukuvuoden valinta —vililehdella voit vaihtaa lukuvuotta, jonka kursseja tarkastelet. Taima on hyodyksi
esim. halutessasi nahda kaikki tulevan lukuvuoden suunnitelmasi kerralla, kun teet kurssisuunnitelmia
HelleWin kautta.

Yksittdisen kurssin tunnusta napsauttamalla ndet kurssin osallistujalistauksen. Kurssin nimea
napsauttamalla padset katsomaan kaikkia kurssin tietoja.



Helle Wi Turun suomenkielinen tyévaenopisto HelleWi

AIGIEE £ Omat kurssit ‘Kurssm Dp\skema(‘
- Kursst
« Omat henkiltisdot o
« Tiat
» Kurssiarviointi
STl 3012345 ESIMERKKIKURSS! , Opiskelijamaksimi 12, O i 10, limo 12
« Lomakkest
Nimi Im aika posti Varasija
+ Muuta salasana
ESIMERKKI ESS| 582013 13:1136 |essi@esimerkkif 0400123456 0 1
Kirjaudu ulos ESIMERKKIELLA 249.2013 10:19:42  ella. esimerkki@example.com| 040 0 2
GUGALE GABREL  |29.2013 11:53:21 040 0 3
MALLIMILLA 25.9.2013 10:38.37 0501231231 0
PERUJA PAAVO 249.2013 10:1315 pave@perun.ee 0400899123 99

Osallistujalistauksesta nadet kurssilaisten yhteystiedot. Lihavoitu punainen numero 99 kohdassa Varasija
tarkoittaa kurssilaisen peruuttaneen osallistumisensa.

Ainest || Lisas kurssi | Muokkaa
Kopioi samalle lukuvuodelle  Kopioi seuraav: Omat kurssit
9099 E Kurssin T iurssin tictoja ei voi muokata nailla kaytiajacikeuksilla.
Lukuvuosi: 0132014 + Yisikko: 1 Tydvaencpiste = = =
LUl pwaost 2] w1020 ey = 7iz0rs
Osasto TSTKSY - — —
Paluokka 250 Muu koulutus - Alkaakl ='| Péattyykk: ;'I
Aine 9999 MUU KOULUTUS -
Koulutusala 999 Muu koulLtus -
Kurssin tunnus: 5012345 k\ef"":z:;:’“' L t E
Kurssin nimi ESIMERKKIKURSS! @ Asmupavan st <® ol 13.00-14.30
. i
Vastuuhenki T2-Kuusela Tero - Tardstus: 05 tardistetty || Sunolala ? @
su
Tunnit st 8+ 0 Esiteeseen: 1 Kyla
i vkolla 42 e 17.10
Tunnit ki 0+ 0 Lisdkursst 2B o
Kurssimaksu: 15 Nuistettavaa (el
= nay opiskelialle):
(e 2 Staws: T Tomi  +
kerran tunnit
Opiskeljaminimi 12 Max: 20 Kieli 1 Suomi -
Paikia 1311 Opistotalo, 311 -
Miehi: [ ) Opintopistest: ] S _
Korae Setelimaksu i voi maksaa s3hkdisells setellls +
urssin kuvaus: 43 ipi esimariveid
e Kaydidin lépi esimerkkeld Karyhma 1 Kaikills tarkotettu yhma
merkkei, el Kurssia] N Nomasli opiston kurssi -
heitomerkkea! Tt =l
- ait perusopetus: -
§ Vapaana sivistystyona [arestetty koulutus
Suuntavopinnot. 0 -
Lisstiedot
——— Seuranla: i -
Opett estenimiCnimet): ideo M & Huom: -
@ Kirjoitettu esitenimi Otetaan opettajalucttelosta TrnE -
Tulet -
Opstiefa, ole AT 555 Mo Mali -
merkitdan: Palkkatil: Tuntipalkat, slamanhalinta
Opiskeliat Kurssin opiskeliat e
Valmin kurssin tietoja el voi muokata naila kayHajdokeuksila

Kurssin tiedoissa ndkyy paljon myds tietoja, jotka ovat tarpeen vain toimistolle ja hallinnolle. Tuntiopettajan
kannalta oleellisia asioita kasitelladn edempana kurssin lisdédmisen yhteydessa, mutta tassa selityksia
joihinkin toisinaan hamaannysta aiheuttaneisiin kohtiin:

o  Kysymysmerkit puhekuplissa: Tatd napsauttamalla ndet kyseiseen kohtaan liittyvan ohjeen.
e Tunnit sl/kl kohdissa +/-: Naihin merkitddn tuntien peruutukset tai lisdykset kurssin aikana.
o Miehi3, naisia: Nama luvut tulevat ilmoittautumisten perusteella automaattisesti.

Vasemmalta alhaalla |6ytyy linkki, josta paasee kurssin opiskelijalistaukseen. Naiden yksittdisen kurssin
tietojen alta loytyy vield luettelo saman aineen muista kursseista kyseisena lukuvuonna (ei ndy kuvassa). Jos
opetat useaa kurssia samassa aineessa, tata kdyttaen voit siirtyd nopeasti kurssiesi tietojen valilla.

Kurssiehdotusten jattamiseen HelleWissa on talta sivulta kolme tapaa:

o  Lisaa kurssi —valilehti: Padset syottamaan uuden kurssin tiedot lahes puhtaalta péydalta. Esim.
taysin uudenlainen kurssiehdotus.

o Kopioi samalle lukuvuodelle: Auki olevan kurssin tiedot jatetdaan pohjaksi, jota muuttamalla teet
uuden ehdotuksen samalle lukuvuodelle. Esim. syksy pohjana kevaan jatkokurssille.

o Kopioi seuraavalle lukuvuodelle: Kuten edellinen, mutta uusi kurssi sijoittuu seuraavalle
lukuvuodelle. Esim. syksysta kevaaseen kestava kurssi tulevalle lukuvuodelle.



Kurssiehdotusten tekeminen

Kurssiehdotuksia padsee tekemaan yksittdisen kurssin tiedoista, ks. edellinen sivu.

Gaiper Ainest | Lisaa kurssi
* Ku
Omat henkibtiedot Kaikki ainotsike! | Omat kurssit
9999 ESIMERKKIKURSSI: Kurssin lisays | Talenna
—
Lukuvuos: 20132014 & Yksikks: 1 Tyovaenopisto v — = =
uta salesana T Akaast paityyst I
E— Osasto: QTURKU -
T Pasluokka 250 Muu kouldtus - Atena: B2 pacityvi: 8]
Aine: 3993 MUU KOULUTUS - Vikonpaivt m i
Koulstusala:  999-Muu kouldtus - Blelnapt e g
Aamupdivan ajat —
ctunolilia. pe la
Kurssin nimi @ su @
Vastuuhenki: BV B vastuuhenkida - Muistettavaa (ei
nay
Tunnt sk [ Ajnkohtanen (isd). 26 v
Tunnt ki [i] Estieeseen: 1Kyla
Kurssimaksu: 1
(R 2 Status: T Tomi
kerran tunntt
— — Kurssin kiefi
Opiskeljaminimi 8 Mac 0O e UrEsn R paikka: 0 Toimipaikka avoin -
=0 TTETae T2 ey A -
Mien & U Nasa D Opintopistest pl|| ennma S
Kurssiaf: N Nermaai opisten kurssi -
Kurssin
s Tateenperusop: 0 Eitateen perusopetusta
Eilainaus- Koulutustyyppi Japaana sivistystybna jarestetty koulutus o
merkkeia, ei
= Suuntavivaopinnet, 0 B suurtavivacpintoja -
merkksia! Seuranta 0 B seurannassa -
Huom -
Imoitus: -
Tulotili -
[Pa\kka{ili. = |
e -
Tallenna

Lisdaa kurssi —valilehden kautta paastaan hieman karsittuun lomakkeeseen, jossa voit syottaa kurssin
perustiedot. Kuvaan on merkitty ne tiedot, jotka sinun pitdisi kurssiehdotukseesi tayttaa. Tarkempi
ohjeistus naistd seuraavan kuvan jalkeen.

Aineet || Lisdd ku Muokkaa
Poista  Kopioi samalle lukuvuodelle  Kopioi seuraavalle lukuvuodelle = Témd on alustava kurssi allenna. Omat kurssit
9999 ESIMERKKIKURSSE Kurssin muokkaus| Tallenna
_—
Lukuvuosi 20142015 Visikko: 1 Tybvaenopisto = —_— —
Aeh S boast 2 3702073 paayyst 20 7112073
Osasto 554 =
Padluokka: 250 Muu koulutus - Alkaakl: @ Paattyykl: E’I
Aine 559 MUU KOULUTUS -
Koulutusala 99 hiu koululus .
TERTR T T k‘:"t:;;?’““a ma i
Kurssin nimi ESIMERKKIKURSS! 7} sivanat °© il 13.00-14.30
—_— e la
‘Vastuuhenkild: 12-Kuusela Tero - Tarkistus: 0 Eitarkistetiu =~ « > @
su
Tunnit st B 40 Esitieeseen: 1Kyla
Tunnit k: 0 +l- o Lisdkurssic 2 Ei -
Kurssimaksu: 13 Muistettavaa (ei
néy opiskelialle):
Kokoontumis- 2 Status: TTomi
kerran tunnit:
Opiskeljaminimi 12 Max 20 Kief: 1 Suomi -
Paika: 1311 Opistotalo, 311 -
Miehia: 0 Naisia: ' Opintopisteet. 0 W
= " Setelimaksu: vol maxsaa sahkoisell setelllza
urssin kuvaus:
Je ety Kaydasn lapi esimerkked Iaryhma 1 Kaikile tarkoitettu ryhma -
merkkejd, i Kurssilaji I Nemnaal opiston kurssi .
heittomerkkeja! . .
B ai perusopetus: D -
Koulutustyyppi: 5 Vapaana sivistystydna janestetty koultus
Suuntavopinnot O .
Lisdtiedol Seuranta: 1 -
Opett.esttenimiC-nimet): "o Mali ] Huom: -
Kirjoitattu esitenimi () Otetsan opettajalustteiosta e -
i Tulotil: -
Opettaja, jolls tunnt 550 wfico Mall - —
merkitadn: Turtipalkat, slamanhalirta ]
U:\S keIl !UI’EE\H OCISRENE]
Talerna

Kurssia kopioitaessa suuri osa avoinna olleen kurssin tiedoista jad pohjaksi uudelle. Tdssa on enemman
tietoja nakyvissakin, mutta oleellisissa kohdissa on vain yksi ero: opettajan nimi kannattaa tarkistaa.



Muokattavien/tarkistettavien kohtien ohjeistus:

e Lukuvuosi: Tarkista ettd tdma menee oikein, tai ehdotusta ei valttamatta huomatal!

o  Yksikko: Valitse tasta pudotusvalikosta se tiimi, jolle ehdotuksesi osoitat. Jos kurssin aihe ei
mielestasi oikein sovi mihinkaan tiimiin, valitse Elamanhallintatiimi. Muista asettaa tdm3, jotta tiimi
huomaa ehdotuksesi ja se padsee kasiteltavaksi!

e Osasto: 1 lukuvuoden tai syyslukukauden ja 2 kevatlukukauden kursseilla.

e Padluokka, Aine, Koulutusala: Jos kurssi on ollut aiemmin, valitse sille kdytetyt kohdat. Uudelle
aiheelle valitse mielestasi siihen soveltuvimmat.

o  Kurssin nimi: Keksi kurssille ytimekas, kuvaava ja houkutteleva nimi. Noudata mahdollisia erikseen
ohjeistettuja merkkimaarien rajoja.

e Vastuuhenkild: Valitse pudotusvalikosta tiimikoordinaattori tai muu sinulle ohjeistettu tiimin jasen.

e  Tunnit sl, Tunnit kl: Merkitse montako 45 min. oppituntia ehdotat pidettavaksi syys- ja
keviatlukukaudella. Jata +/- kummassakin nollaksi. Jos kurssi sijoittuu vain toiselle lukukaudelle,
toisen kohdalle tulee tassa nolla. Huomioi kurssin ajalle mahdollisesti osuvat opetusvapaat paivat
laskiessasi tunteja.

o Kokoontumiskerran tunnit: Montako 45 min. oppituntia yksi tapaamiskerta kestaa. Jos kurssia
pidetdan useana paivana eri pituisina jaksoina, laita tahan nolla ja kirjaa eri kertojen
oppituntimaarat Muistettavaa-kohtaan.

e Opiskelijaminimi: Opiston yleinen minimi on 12. Mikali sinulle ei ole opastettu muuta, merkitse se.
Perustele poikkeava minimi Muistettavaa-kohdassa.

o Max: Maksimi madraytyy yleensa tilan mukaan. Jos tiedat toivomasi tilan maksimin, voit merkita
sen tahan. Mikali opetukselliset syyt rajoittavat osanottajamaaraa, merkitse tahan osallistujien
enimmaismaara ja perustele se Muistettavaa-kohdassa. Jos maaralla ei ole sinulle merkitysta,
merkitse tahan nolla.

e  Kurssin kuvaus: Tiivis kuvaus opinto-ohjelmaan painettavaksi. Huomioi kohdassa oleva ohjeistus
kielletyista merkeista. Noudata mahdollisesti annettuja merkkimaaran rajoja. Jata turhat
taytetekstit pois. Pyri kertomaan kaikki opiskelijalle oleellinen: kenelle tarkoitettu, lyhyt
sisaltokuvaus, mahdollinen oppikirja, tarvikkeet ja materiaalit, tarvike- ja materiaalimaksut, ym.
Mieti mita itse haluaisit tietda ennen kurssin aloittamista!

o Lisdtiedot: Avaa erillisen sivun, johon voit kirjata tarkempia tietoja kurssista. Tanne voit kirjoittaa
paljonkin. Nama tulevat kurssin netissa nakyviin tietoihin linkin taakse, mutta eivat ndy painetussa
opinto-ohjelmassa.

e Opett. esitenimi(-nimet): Opettajan nimi esitteessd ndakyvdssa muodossa. Varmista etta tdhan on
kirjoitettu nimesi muodossa Etunimi Sukunimi.

e Kirjoitettu esitenimi: Varmista ettad tama on valittuna.

e Opettaja, jolle tunnit merkitdan: Opettajan nimi palkanlaskentaa varten. Valitse pudotusvalikosta
nimesi. Jos nimeasi ei vield ole listassa, valitse pudotusvalikon alkupaasta tyhja rivi. Muista tallin
toimittaa yhteystietolomakkeesi toimistoon, jos kurssisi otetaan ohjelmaan.

o Alkaasl, Paattyysl, Alkaakl, Paattyykl: Merkitse ndihin ensimmaisen ja viimeisen tapaamiskerran
paivamaarat seka syys- ettd kevatlukukausille. Jos kurssi pidetdan kokonaisuudessaan yhden
lukukauden aikana, varmista etta paivamaarat tulevat oikean lukukauden riville. Jos kurssi jatkuu
syksylta kevaalle, muista merkita syksyn viimeinen ja kevdaan ensimmainen tapaamiskerta. Mikali
kykenet joustamaan ajankohtien suhteen, kirjaa sinulle sopivat (tai sopimattomat) ajankohdat
Muistettavaa-kohtaan. Naihin on silti hyva tayttaa jokin ehdotus.



o Viikonpadivat ja kellonajat: Merkitse sopivan viikonpaivan kohdalle mihin aikaan toivoisit kurssin
sijoittuvan. Merkitse tunnit kahdella numerolla, esim. 09.00-10.30. Jos haluat ehdottaa useita
vaihtoehtoja, kirjaa ne Muistettavaa-kohtaan ja laita naihin vain ensisijainen ehdotuksesi.

o Muistettavaa: Tahan kenttdan kirjataan kaikki sellainen tieto, joka on tarpeen tiimille tai toimistolle
muttei opiskelijoille. Esimerkkeja on tullut jo useita ylla. Niiden lisdksi tdhdan on merkittava kaikki
tiedetyt poikkeukset kurssin ajankohdissa, esim. sadannéllisesti jatkuvan kurssin opetusvapaat
paivat. Tahan merkitadn myos tieto mahdollisesta syyslomastasi ja paivamaarat jolloin kurssia ei
sen vuoksi pideta.

e Paikka: Voit esittda paikkatoiveen valitsemalla sen pudotusvalikosta. Jos toivomasi paikka ei ole
listassa tai sinulla ei ole esittaa tahan toivetta, valitse tdhan 0 Toimipaikka avoin ja kirjaa taman
valinnan syy Muistettavaa-kohtaan. Klikkaa pudotusvalikko auki sen pienesta nuolesta ja paina
nappaimistolta nollaa, niin 16ydat kyseisen kohdan nopeasti.

o Palkkatili: Valitse kurssia kasittelevan tiimin tuntipalkkojen tili.

Muista kohdista tuntiopettajien ei yleensa tarvitse huolehtia, mutta noudata tiimin mahdollisesti antamia
lisdohjeita.



Sahkoinen paivakirja
Pitamalla tunnollisesti sahkoista paivakirjaa saat seurattua kurssin kulkua yhdessa paikassa. Tata

vaihtoehtoa hyddyntdessasi sinun ei tarvitse tayttaa paperista Ad-paivakirjaa eika opistotalon

opettajainhuoneen poydalla olevaa yhteista paivakirjaa. Jos haluat kdyttaad sahkoista paivakirjaa, ilmoita
siita toimistoon.

Helle Wi Turun suomenkielinen tyévaenopisto HelleWi
BicriitE=aan pawak.”a‘ Syksy || Kevét || Omat kurssit
® Kurssit
® Omat henkibtisdot Werkitse lisnéolot kiikkaamalla péivéméaraa henkilon kohdalla(vihred=lsna). Voit kirjofttaa tunnin aiheen kikkaamalla sarakeotsikon péivamadralinkists. Otsikossa paivin peréssé plusmerkki, jos aihe on kirjoitettu, muuten
minusmerkki
® il Jos olet isdnnyt kertoja, paivamadra nakyy punaisela. Tallin voit muokata i tistoja Tulosta vaskaan
® Kurssiarviinti
® Lomakkeet
® luuta sslassna SAHKOINEN PAIVAKIRJA Syksy 2013
Kirisudu ulos 9012345 ESIMERKKIKURSS| NMikko Malli
Opiskelijamaksimi:20 Opiskelijaminimi:12 Opistotalo, 311, kurssimaksu: 15,00
to 13.00-14.30 3.10.2013-7.11.2013  suunniteltu sl: 8 pidetty sl: ELisda Y1
Nimi Ot | Aloitt. | Perunut e &Ee qe za
1 |ESIMERKKIESSI 2,00 2 2 2 2
2 |ESIMERKKI ELLA 8,00 2 2 2 2
3 |GUGALE GABRIEL 4,00 2 2
4 [MALLINILLA 8,00 2 2 2 2

Paivakirja on erillinen syys- ja kevatlukukausille, vaikka kurssilla olisi tapaamiskertoja molempina.
Lukukausien valilla voi vaihtaa Syksy- ja Kevat-valilehtia kayttden. Tarkista muokkaavasi oikeaa lukukautta!

HelleWi tayttaa paivakirjaan automaattisesti ilmoittautuneiden nimet ja tapaamispdivamaarat. Kunkin
tapaamispdivamaaran kohdalla opiskelijan ldsndolo merkitdan napsauttamalla hanen rivillaan oleva
tuntimaaraa kuvaava numero vihredksi. Virheet saa kumottua napsauttamalla numeroa uudestaan.

Lisaksi kustakin tapaamiskerrasta kirjataan lyhyt kuvaus opetuksen sisallosta. Taman paadset tekemaan
napsauttamalla opetuskerran paivamaaraa. Huomaa myos ohjeistus paivakirjan ylalaidassa.

HelleWi Turun suomenkielinen tydvaenopisto HelleWi

PRI pawak.na‘ Syksy || Kevat | Omat kurssit
* Kurssi

® Omat henkibtieot
® Tiat

® Kurssiarviointi 5012345 ESIME] IRSSI i 7.41.2013

® Lomakkeet Esimerkkeia esimerkiksi esimerkilisista ¢
® Muuta salssana
Tunnin aihe/sisats:
Heittomerkki ja

Kirjaudu ulos lsinausmerkit kiellettyja

Tiedote muutoksista ym:

Tallenna / takaisin paivakijaan

Sisallon kuvaus tallennetaan alalaidan Tallenna / takaisin paivakirjaan —painikkeella. Muokkaamisen voi
perua palaamalla selaimen Takaisin-painiketta kdyttaen paivakirjaan.



